CELAL BAYAR UNIVERSITESi ARSIV YONETMELIGI

BIRINCI KISIM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tarifler

Amacg

Madde 1 — Bu Yonetmeligin amaci, Celal Bayar tiniversitesi'nin egitim-6gretim, arastrma ve idari birimleri elinde bulunan argiv malzemesi ile ileride arsiv
malzemesi haline gelecek argivlik malzemenin tespit edilmesi ve herhangi bir sebepten dolayi, kayba ugramamasi, gerekli sartlar altimda korunmasmin temini ve milli
menfaatlere uygun olarak devletin, gergek ve tiizel kisilerin ve bilimin hizmetinde degerlendirilmesi; muhafazasma liizum gériilmeyen malzemenin de ayiklama ve
imhasma dair usul ve esaslart diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Yonetmelik, Celal Bayar iiniversitesi’nin akademik, idari, aragtrma ve uygulama kuruluslartyla bunlara bagh sabit ve déner sermayeli
kuruluslarmi kapsar.

Hukuki Dayanak

Madde 3 — Bu Yonetmelik, 3473 sayili Kanun’un 6 nci maddesine gére Bagbakanlikga diizenlenen ve 16 Mayis 1988 tarih ve 19816 sayih Resmi Gazete’de
yayimlanan “Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik”in 45 inci maddesine dayanilarak hazirlanmugtir.

Tarifler

Madde 4 — Bu Yonetmelikte gegen;

Arsiv Malzemesi : Tiirk devlet ve millet hayatmi ilgilendiren ve en son iglemtarihi iizerinden otuz yil gegmis veya onbes yil gegtikten sonra kesin sonuca
baglanns olup, 2 nci maddede belirtilen tiniversite birimlerinin ¢aliyma ve iglemleri sonucunda olusan ve muhafazasi lizumlu, Tiirk Milleti’nin gelecegine, tarihi, siyasi,
sosyal, kiiltiirel, hukuki ve teknik deger olarak intikal etmesi gereken belgeler ve devlet haklari ile milletleraras1 haklari belgelemeye, korumaya, bunlarla ilgili islem ve
miinasebetleri bakimindan ilmi, tarihi, hukuki, idari, askeri, iktisadi, dini, estetik, kiiltiirel, biyografik, jeneolojik ve teknik herhangi bir konuyu aydmnlatmaya,
diizenlemeye ve tespite yarayan, ayrica ait oldugu dénemin ahlak, 61f ve adetlerini veya ¢esitli sosyal 6zelliklerini belirleyen her tiirlii yazih evrak, defter, resim, plan,
harita, proje, miihiir, damga, fotograf, film, plak, ses ve gériintii band, baski ve bilgisayar diski, disketi, bandi ve kart1 ile bunlara ait dokiimantasyonu, baski ve benzeri
belgeleri ve malzemeyi,

Arsivlik Malzeme: Yukaridaki bentte sayilan her tiirlii belge ve malzemeden, zaman bakimindan heniiz argiv malzemesi niteligi kazanmayanlarla, son islem
tarihi tizerinden yiizbir y1l gegmemis memuriyet sicil dosyalari, iiniversitenin gergek ve tiizel kisilerle veya yabanci devlet ve milletleraras1 kuruluglarla akdettigi ikili
veya ¢ok tarafli milletleraras1 andlagmalari,

Birim Arsivi : Celal Bayar Universitesi birim ve kuruluslarinin gérev ve faaliyetleri sonucu kendiliginden tesekkiil eden ve bu birim ve kuruluslarin biinyesinde
aktiialitesini kaybetmemis olarak aktif bir bicimde ve giinliik is akim i¢inde kullanilan arsivlik malzemenin belirli bir stire saklandig1 arsiv birimlerini,

Kurum Arsivi : Universitedeki ¢alismalar sonucunda olusan arsiv malzemesi ile arsivlik malzemenin birim argivine nazaran daha uzun siireli saklandig1 merkezi
argivi,

Birim : 2 nci maddede belirtilen, Celal Bayar Universitesi’nin egitim-6gretim, arastirma ve uygulama kuruluslari ile idari birimlerini,

Kurum : Celal Bayar Universitesi’ni,

[fade eder.

IKINCI KISIM
Teskilat ve Yiikiimliiliikler

Birim ve Kurum Arsivieri Kurulmasi

Madde 5 — Universite, belirli bir siire saklayacagi arsivlik malzeme igin birim ve kuruluslarmda

“Birim Arsivi” daha uzun siire saklayacag1 arsiv malzemesi i¢in de bir “Kurum Arsivi” kurar.

Arsivlik malzeme, birim arsivlerinde 1-5 y1l; arsiv malzemesi de kurumarsivinde 10-14 yil siire ile saklanir.

Kurum (Universite) arsivinin Yiikiimliiliikleri

Madde 6 — Kurumarsivinin yiikiimliiliikleri sunlardur:

Madde 2’de belirtilen amaglar dogrultusunda muhafazasma lizum gériilmeyen malzemeyi ayiklamak ve imha etmek,

Saklanacak arsiv malzemesi ve argivlik malzemenin Uluslararas1 Arsiv Standartlari ve Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yonetmelik’in, 4 tincti maddesi
hiikmiince saklanmas1 ve korunmasmi saglamak,

Birim arsivlerini denetlemek,

Universite biinyesinde kullanilan her tiirlii formlan denetlemek ve kullanilacak kirtasiye malzemeleri konusunda rektorliige 6neride bulunmak,

Gerektiginde tiniversitenin personel daire baskanhgi ile isbirligi yaparak evrak, dosya, arsiv vb. konularda hizmet i¢i kurs ve seminerler diizenlemek,

Universite birimlerinin yapis1 g6z oniine almarak, gerektiginde birimlerin Ayiklama ve fmha Komisyonlar’nm miistakil olarak teskil edilmesine karar vermek,

Birim Arsiverinin Yiikiimliiliikleri

Madde 7 — Birim arsivlerinin ytkiimlilikleri sunlardir:

6 nc1maddenin (b) bendinde belirtildigi sekilde, arsiv malzemesi ve arsivlik malzemenin saklanmasi ve korunmasmi saglamak,

Kurumarsivine devredilecek malzemenin, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik’in 3 tincti kismundaki hiikiimlere gore diizenlenmesini saglamak,

6 nc1maddenin (f) bendinde belirtildigi sekilde, ayiklama ve imha iglemlerini yapmak, kurumarsivine bilgi vermek,

ArsivMalzemesi ve Arsivlik Malzemenin Saklanma Siireleri

Madde 8 — Universite elinde bulunan arsivlik malzeme, birim arsivlerinde 1-5 y1l siire ile; arsiv malzemesi ise kurumarsivinde 10-14 yil siire ile saklanir. Arsiv
malzemesi iginde hizmet geregi aktiialitesini koruyanlar kurumarsivinde tutulur.

Arsivlerden Yararlanma

Madde 9- tiniversitenin yetki ve sorumluluguna ge¢mis olan arsiv malzemesinin ash, hi¢bir sebep ve suretle arsivden veya bulunduklan yerlerden disarnya
verilmez, Universite arsivinde bulunan malzemenin ilgili birimlere 6diing verilme hakki sakhdir. Ancak, devlete, gergek ve tiizel kisilere ait bir hizmetin goriilmesi, bir
hakkmn korunmasi ve ispat1 gerektiginde usuliine gore 6mekler verilebilir ya da mahkemelerce tayin edilecek bilirkigiler veya ilgili dairelerince gorevlendirilecek yetkililer
tarafindan yerinde incelenebilir.

Universite birimlerinin kurum arsivindeki malzemeye ihtiyag duymalart halinde, bu malzeme , 15 giinii asmayan bir siire i¢in 6diing verilebilir veya arsivde
incelenebilir. Odiing verilen malzeme takip formlarna islenerek giiniinde arsive geri donmesi temin edilir. Birimler kendilerine 6diing verilen malzeme tizerinde degisiklik
yapamaz, dosyalardan evrak ¢ikaramaz ve evrak ekleyemezler. Odiing verilen veya arsivde incelenen malzeme gizlilik derecesini haiz ise yetkisi olmayan kisilerce
goriilemez

15 giinliik 6diing verme siiresine istinai bir durum olarak, tiniversiteden emeklilik, tayin, el cektirme, istifa vb. nedenlerle iliskisi kesilen personelin sicil
dosyalari ile mezuniyet, kendi istegi ile aynlma, yatay gecis, atilma vb. sebeplerle iliskisi kesilen 6grencilerin 6grenci dosyalari, sz konusu personel veya 6grencinin
yeniden tiniversiteye donmesi halinde ilgili birime iade edilir.

Universite arsiv personeli islemleri siiratlendirmek amaciyla arsivde sakli malzemenin asillarmin gériilmesine ihtiyag olmayan duramlarda, ilgili birimin ihtiyag
duydugu bilgiyi, arsivin islerini aksatmayacak sekilde telefon veya fotokopi yoluyla ileterek bir aragtma hizmeti sunar. Miimkiin olan durumlarda 6diing verme yerine
bu arastirma hizmetinin hayata gegirilmesine ¢aba gosterir. Fotokopi verilmesi durumunda fotokopinin arkasma “[si bitince imha ediniz” damgas1 basilir. Verilecek
aragtma hizmetinde gizlilik ile ilgili hitkiimler saklidir.

ArsivMalzemesinin Yurtdisina izinsiz Cikarilamayacagi,

Madde 10 — Universiteye ait arsiv malzemesi ile arsivlik malzeme yurtdisma izinsiz ¢ikarilamaz Arsiv malzemesi ile arsivlik malzemenin yurtdisma
cikarilabilmesi i¢in gerekli izin rektorliigiin talebi tizerine Bagbakanlik tarafindan verilir.

UCONCUKISIM



Birim ve Kurum Arsivleri islemleri

Birim Arsivi islemleri

Madde 11 — Birim arsivi iglemleri 16 Mayis 1988 tarih ve 19816 sayili Resmi Gazete’de yaymlanarak yiiriirliige giren Devlet Argiv Hizmetleri Hakkindaki
Yonetmelik’in {igiincii kisminda yer alan 11 ile 20 nci madde hiikiimleri ¢cergevesinde yapilir.

S6z konusu yonetmeligin 14 {incii maddesinde yer alan Resmi Gazete, kitap, brosiir vb. malzemeden hizmetin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak bagl birimlerce
yayimlanan talimatname, genelge vb. malzemenin bir 6regi, ayiklama iglemine tabi tutulmak kaydiyla, argivde ilgili birimin arsiv ve argivlik malzemesi ile birlikte
saklanabilir.

Kurum Arsivi islemleri

Madde 12 — Kurumarsivi islemleri yukarida s6zii edilen yonetmeligin iigiincii kisminda yer alan 21 ile 29 uncu madde hiikiimleri ¢ergevesinde yapilir.

DORDUNCUKISIM
Muhafazasina Liizum Kalmayan ve imha edilecek Malzeme, Ayiklama ve
imha Komisyonlar1, imha islemleri

Madde 13 — Muhafazasna liizum kalmayan ve imha edilecek malzeme ile ilgili iglemlerle ayiklama ve imha komisyonlarnn teskili ve gahsmas1 16 Mayis 1988
tarihli ve 19816 sayili Resmi Gazete’de yaymlanarak yiiriirliige giren “Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik”in dérdiincii kisminda yer alan 30 ila 35 inci madde
hiikiimleri ¢ergevesinde yapilir.

Madde 14 — Imha islemleri 16 May1s 1988 tarih ve 19816 sayil Resmi Gazete’de yaymlanarak yiiriirliige giren “Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik”in besinci kisminda yer alan 36 ila 43 tincii madde hiikiimleri ger¢evesinde yapilir.

S6z konusu hiikiimlere ek ya da bu hiikiimlerden farkh olarak agagidaki 15 inci madde hiikiimleri uygulanir.

Madde 15 — ayiklama iglemleri sirasinda, arsivlik malzeme degeri tasidigmna kesin karar verilememesi nedeni ile muhafazasma lizumolup olmadig: siipheli
goriilen malzeme, ileri bir tarihte ikinci bir kez gdzden gegirilerek yeniden ayiklama iglemine tabi tutulmak iizere ayrilabilir.

BESINCi KISIM
Gegici Hiikiimler
Gegici Madde — Universitenin kurulusu srasinda veya daha sonra iiniversite biinyesine dahil edilen kurum ve kuruluslardan devrolunan malzemenin
ayiklama ve imha iglemleri tiniversite tarafindan bu Yonetmelik hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

ALTINCIKISIM
Son Hiikiimler
Yiiriirlik
Madde 16 — Bu Yonetmelik hiikiimleri yaymu tarihinde yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 17 — Bu Yonetmelik hiikiimlerini Celal Bayar Universitesi Rektorii yiiriitiir.



